
	
	
	
	
	
	
	

 
One Point Lesson: Paket versenden 

 

 

VORBEREITUNG 

  Paket mit Adresse und Empfänger  versehen 

 

ÜBERGABE 

 

Größe Schuhkarton  

= bei Sekretärin Frau Heinemann abgeben  

 

Größe bis 31,5 kg  

(Maße: 120x60x90cm)  

= neben die Postkiste unter der Treppe im Südbau stellen 

und mit dem Fahrer der Poststelle abstimmen z.B. Herr 

Klebe 804- 2120 damit das Paket zwischen abstellen und 

abholen sicher ist 

 

Größer  

= entweder auf 2 Pakete verteilen, 

selber zur Postfiliale transportieren; 

Spedition (Schenker oder Kühne & Nagel) beauftragen 

 

KOSTEN 

       Hat man nicht gleich 6-7 Pakete auf einmal oder sehr viele Sendungen im Jahr  

          werden die Kosten für Pakete bis 31,5 kg von der Universität übernommen.  

 

SENDEVERFOLGUNG 

       Durch Angabe des Empfängers kann per Telefon bei der Poststelle z.B. bei Herrn Günter 

         804 -2123 

                  -3128 

         oder -2124  

         

         der Status der Sendung abgefragt werden 

 


